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Tatkraftige Unterstiitzung (m/w/d)

fiir unseren Coworking Space in Hennef gesucht!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort auf 450€ Basis eine tatkraftige
Unterstutzung (m/w/d) fiir unseren Coworking Space in Hennef.

Die Denkschmiede Hennef bietet einen zentralen Ort, an dem sich innovative, kreative und
fir digitale Themen begeisterte Menschen treffen kdnnen, um ihre Ideen, Visionen und
Innovationen in “Communities” mit erfahrenen, regionalen Unternehmen zu teilen,
weiterzuentwickeln und zu finalisieren.

Deine Hauptaufgaben:

Du bist Ansprechpartner/in fiir unsere Coworking-Gaste

Du bist zustandig fir den Empfang und die Betreuung unserer Coworking-Gaste

Du unterstitzt im operativen Tagesgeschaft (Telefon-/Mail-Anfragen, Check-in/Check-Out

unserer Coworking-Gaste, Raumbuchungen, Bestellungen, etc.)

Du betreust unsere Events (Vorbereitung, Ansprechpartner, Nachbereitung)

Deine Qualifikation:

Du bist offen und freundlich im Umgang mit Menschen
Du hast exzellente Umgangsformen sowie eine ausgepragte Serviceorientierung
Dich weisen eine hohe Flexibilitat, Belastbarkeit und Eigenverantwortung aus

Du arbeitest gerne im Team und Du verfligst Gber Microsoft Office Kenntnisse

Wenn Du Interesse hast, freuen wir uns auf Deine Bewerbung unter:
office@denkschmiede-hennef.de

Denkschmiede Hennef * Chronosplatz 1 * 53773 Hennef
www.denkschmiede-hennef.de * office@denkschmiede-hennef.de
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